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1) Insertion des mentions depuis le dossier

Depuis le dossier, cliquez sur le libellé du document®.
La fenétre de droite s’ouvre.

Mention

Cliquez sur ’icone pour sélectionner le choix des mentions a insérer®.
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Admin - Admin
Admin - Admin
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Dossier :

1000035
En cours

VENTE DURAND / MARTIN 2

Sous-dossier : VENTE VENTE DURAND / MARTIN 2
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La fenétre ci-dessous s’ouvre, choisissez dans la liste ci-contre les mentions a insérer en

cochant la ou les case(s) positionnée(s) devant ’intitulé® puis validez en cliquant sur@.

Assistant Mentions [
Assistant Mentions

Etape 1 > Sélection des mentions a apposer

Validation
Résultat

Sélectionnez les mentions a appliguer au document.

Mom du nouveau document :

Mention de publication des bordereaux
MNon utilisé

Droit d'enregistrement
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non uftilisé

.
-
-
[ non utilisé
-
.

Mention copie exécutoire sur minute

Etape 2 >

B E—°

La fenétre ci-dessous s’ouvre et validez ’étape 2 ©.




Etape 2 > Validation des mentions a apposer

Vous avez sélectionné les mentions suivantes :

+ Droit d'enregistrement - Modéle : M01.DOT

Etape 3 >

La mention est insérée sur une copie de l’acte®.

(Suivent les signatures)
ENREGISTREMENT ACTE :

ENREGISTRE ROLE(S) RENVOI(S) A BRUXELLES AU
BUREAU

LE

WOL. FOL. CASE.

RECU

L'INSPECTEUR PRINCIPAL g,
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100003502

Admin/Admin/
L'AN DEUX MILLE ONZE ,
LE
A MONTPELLIER (Hérault), 133 Rue Henri Fabre, au siége de I'Office
Notarial, ci-aprés nommé,
. Maitre Admin, Notaire Associé de la Société Civile Professionnelle
«GENAPI & Co », titulaire d’un Office Notarial 8 MONTPELLIER, 133, rue Henri

- POUR EXPEDITION CONFORME -

Fabre. ,

Ont comparu

De premiére part :

Monsieur DURAND Céline, . né & OUDENAKEN (1600) (BELGIQUE) le
der janvier 1960, inscnt au registre national sous le numéro ., et son épouse
Madame DURAND Hugue. . née a BAISY-THY (1470) (BELGIQUE). le 14 avril
1943, inscrte au registre national sous le numéro . domiciliés ensemble 3 HAL

(1500) (BELGIQUE). rue Des lilas, 3.. X

Epoux marés a DILBEEK (1700) le 7 juillet 1970 sous le régime de la
communauté de biens meubles et acquéts, suivant contrat de mariage dressé le 27
Juillet 1970 par le Motaire Antoine FERY, Motaire a Dilbeek, régime non modifié a ce
jour.

A la fermeture du document précédent, la fenétre suivante s’ouvre, validez I’étape 4 @



=/ Assistant Mentions

Assistant Mentions

Sé‘EDt‘D” Etape 3 > Résultat
| [/Jvaiation
[ Résultat @— La mention a été correctement appliquée. (Succés)

Etape 4 >

(X

La copie est rangée dans le dossier
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2) Insertion des mentions depuis |’acte dans word

Depuis le dossier, il vous faut ouvrir ’acte en traitement de texte, cliquez sur ’icone o.

Documents (7) E-mails Evénements

@ Documents @ Tous () Actes | Courriers () Pigces () Sous-produits @ @ |+
@ = Récepti... | Intitulé Demande Signature Clerc | Etat Num:
= &F @ VENTE MARTIN / DURAND 16/05/2011 01 signé 1100
------ j REPERTOIRE - Acte 110003806 17/05/2011 Généré 1100c¢
'/E o Copie authentiqgue dématérialisée pour... 17/05/2011
|E_‘j (20186848) Document2.doc 16/05/2011 01 Nouveau
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Cliquez sur U’icone « fonds de page » =7 ® de la barre d'outils Génapi.

La fenétre « fonds de page » s’ouvre au centre de votre écran.



Cliquez sur le bouton « Mentions »®©.
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La fenétre ci-aprées s’ouvre :

Cochez la case positionnée devant la mention a insérer @puis cliquez sur OK®, et la
mention est insérée sur une copie de 'acte.
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pour obtenir les options

non utilisé dimpression

non utlisé
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Mon utilisé OK |
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- POUR EXPEDITION CONFORME -

non utilisé
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LE
A MONTPELLIER (Hérault), 133 Rue Henri Fabre, au siége de I'Office
Notarial, ci-aprés nommé,
_ Maitre Admin, Notaire Associ¢ de la Société Civile Professionnelle
«GENAP| & Co », titulaire d'un Office Notarial 8 MONTPELLIER, 133, rue Henri
Fabre. ,

ATTENTION : a la différence de la procédure expliquée dans le point 1 ci-dessus, aucune
copie ne sera rangée dans le dossier.



